No. 29429

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

REPUBLICA DE PANAMA
SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO FINANCIEROS

RESOLUCION No. S-010-2021
02 de diciembre de 2021.

“Por la cual se establece el procedimiento para cumplir con la obligacion de registro
de los sujetos obligados no financieros ante la Superintendencia de sujetos no
Financieros, por medio de la aplicacion SSNF en linea™.

El Superintendente
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO

Que mediante Ley 23 de 27 de abril de 2015, se adoptan medidas para prevenir €l
blanqueo de capitales, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la
proliferacion de armas de destruccion masiva (BC/FT/FPADM) y se dictan otras

disposiciones;

Que la Ley 124 de 7 de enero de 2020, crea la Superintendencia de Sujetos no
Financieros (en adelante “la Superintendencia”), como organismo autonomo de

supervision y regulacion de los sujetos no financieros (SONF);

Que el articulo 3 de la Ley 124 de 2020, sefala dentro de las funciones de la
Superintendencia de Sujetos no Financieros, la de velar por que los sujetos obligados

no financieros cumplan con las normas y disposiciones legales establecidas;

Que el acapite " del articulo 14 de la Ley 124 de 7 de enero de 2020, establece que

son atribuciones del Superintendente emitir resoluciones administrativas que contengan

directrices, procedimientos, instrucciones y guias;

Que el articulo 44 de la Ley 124 de 7 de enero de 2020 establece la obligacion de los
sujetos obligados no financieros de registrarse ante la Superintendencia de acuerdo al

procedimiento que se establezca para tal fin;

Que se hace necesario establecer el procedimiento a seguir para que los sujetos
obligados no Financieros cumplan con la obligacion de registro ante la

Superintendencia;

Que la Ley 124 de 7 de enero de 2020, facuita al Superintendente para imponer
sanciones por el incumplimiento de la normativa vigente en materia de prevencion de
BC/FT/FPADM;

Que, en virtud de lo antes expuesto, el Superintendente de la Superintendencia de

Sujetos no Financieros, en uso de sus facultades:
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RESUELVE:

PRIMERO: Objeto. Establecer el procedimiento de registro y actualizacion del registro
de los sujetos obligados no financieras ante la Superintendencia, utilizando la aplicacion

tecnolégica denominada SSNF en linea, accesible desde la pagina web de la

Superintendencia (www.ssnf.gob.pa) o directamente a traves del vinculo

https://www.ssnf.qob.pa/SSNFenlinea/.

SEGUNDO: Definiciones:

Registro de Sujetos Obligados no Financieros: es la base de datos de la
Superintendencia, que contiene la informacion general de los sujetos obligados no
financieros y se sustenta a través de los datos y documentacion proporcionados por

estos, a través de los medios que disponga dicha institucion auténoma del Estado.

Registro: procedimiento a través del cual los sujetos obligados no financieros aportan
informaciéon a la Superintendencia con el objeto de identificarse y proporcionar
informacion general de sus operaciones, necesaria para el gjercicio eficiente y eficaz
de las funciones de supervision y regulacion en materia de prevencion del
BC/FT/FPADM (v. Manual de Usuario de la Aplicacion SSNF en linea).

Aplicacion SSNF en linea: herramienta tecnologica puesta a disposicidon por la
Superintendencia para que los sujetos obligados realicen su registro, lo actualicen o
soliciten su eliminacién; asi como para la entrega de cualquier otra informacion que sea
requerida, de acuerdo a las funciones y atribuciones que le asigna el régimen de

prevencion.

Manual de Usuario de la Aplicacion SSNF en linea para el registro de los sujetos
obligados no financieros: instructivo de uso de la aplicacion SSNF en linea, que
contiene las indicaciones a seguir para completar el registro de los sujetos obligados no
financieros ante la Superintendencia, sus actualizaciones y su eliminacion de la base
de datos: el cual es parte integral de la presente Resolucion y figura como ANEXO |,

en adelante Manual de Usuario.

El referido manual se mantendra actualizado y publicado en la pagina web de la

Superintendencia.

Sectores y subsectores: la Superintendencia, para efectos de su organizacion interna,
divide a los sujetos obligados no financieros en sectores y subsectores regulados, a

continuacion:

1. Sector Inmobiliaria y Construccion: incluye las actividades contempladas en los
numerales 3 y 4 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los

siguientes subsectores: /i
a. Constructoras & i/u :
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b. Promotores

c. Corredor de bienes raices-personal natural
d. Corredor de bienes raices-persona juridica
e. Agente de bienes raices

2. Sector casino y juegos de azar: incluye las actividades contempladas en el
numeral 2 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020 y a la Loteria Nacional de
Beneficencia, contemplada en el numeral 8 de la misma Ley; y se divide en los

siguientes subsectores:

Completo

Maquinas tipo C

Magquinas tipo A

Bingos

Hipodromos

Salas de apuestas de eventos deportivos
Juegos de suerte y azar a través de internet.
Loteria Nacional de Beneficencia

Seame a0 oD

3. Sector Zona Franca: incluye las actividades contempladas en los numerales 1

del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los siguientes subsectores:

Zona Libre de Colon

Agencia Panama Pacifico

Zona Franca del Bara

Zonas Francas bajo régimen de Ley 32 de 2011
Zona Libre de Combustible

Pacoe

4. Sector Mixto: incluye las actividades contempladas en los numerales 5, 6,7, 9y
10 del articulo 40 de 1a Ley 124 de 2020 {transporte de valores, casa de empeno,
comercializacion de metales preciosos y piedras preciosas, COTEL, autos

nuevos y usados); y se divide en los siguientes subsectores:

Transporte de Valores

Autos Usados

Autos Nuevos

Casas de Empeiios

Metales preciosos y Piedras preciosas
Correos y Telégrafos

o o0 oD

5. Sector de Profesionales: incluye a los contadores y Abogados que realizan las
actividades contempladas en el numeral 11 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020;
y a los Notarios PUblicos en ejercicio de sus funciones, contemplados en el
numeral 12 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los siguientes
subsectores:

Abogados-persona natural

Firmas de abogados-sociedades civiles
Contadores

Firmas de Contadores /
Notarios }/ ﬂu

Pop o
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Registro previo: registro realizado ante la Superintendencia, previo a la
implementacion de la aplicacion SSNF en linea, el cual debe ser actualizado a través
de la referida aplicacion, de acuerdo al procedimiento que se establece mas adelante

para tal fin.

Registro inicial: es el primer registro realizado por el sujeto obligado no financiero ante

la Superintendencia, a través de la aplicacion SSNF en linea.

Actualizacion del registro: procedimiento que permite a los sujetos obligados no

financieros incluir cambios en la informacién incluida en su registro.

La aplicacién SSNF en linea informa automaticamente, a la Superintendencia, todas las
actualizaciones realizadas, incluyendo, pero sin limitarse a cambios de enlace, cambios
en la informacion incluida, cambio de actividad o sector, cambio de representante legal

& inclusion de nuevo enlace.

Usuario: es la direccion de correo electrénico introducida en los datos del Enlace, como
persona autorizada para gestionar la informacion de! sujeto obligado no financiero en
la aplicacion SSNF en linea, por motivos de confidencialidad. En caso de no haberlo
designado, debe incluirse la informacion del propio sujeto obligado no financiero cuando

es persona natural, o el representante legal, en caso de persona juridica.

Posterior al registro inicial o a la actualizacién del registro previo, la aplicacion permite
incluir mas de un Enlace; sin embargo, para efectos de cumplimiento de la normativa
en materia de prevencion, se tendra como primario al que haya sido designado como

tal en la aplicacion, siguiendo las instrucciones contenidas en el Manual de Usuario.

Enlace Primario: es Enlace designado por el Sujeto Obligado no financiero, en los
términos del articulo 12 de la Ley 23 de 2015, y conforme a sus modificaciones.

TERCERO: Registro de sujetos obligados no financieros y Término para
realizarlo. Los sujetos obligados no financieros deberan efectuar un (1) registro por
cada sector regulado al que pertenezcan, de acuerdo a la clasificacion incluida en las

definiciones.

Los sujetos obligados no financieros que en la fecha de entrada en vigencia de la
presente Resolucion, no cuenten con un registro previo ante la Superintendencia,
tendran que realizar su registro inicial a través de la aplicacion SSNF en linea, en el

término de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la vigencia.

Aquellos que deban registrarse por primera vez despues de la entrada en vigencia de
la presente Resolucion, tendran el término de quince (15) dias habiles desde que se
constituyan como sujetos obligadas no financieros, conforme al marco legal vigente en
materia de prevencion de BC/FT/FPADM.
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CUARTO: Informacién y Documentacién de soporte solicitados para completar el
registro. Los sujetos obligados no financieros deberan aportar toda la documentacion
de soporte y la informacion que requiera la aplicacion SSNF en linea para completar el
registro o su actualizacion, segun se detallan en la presente Resolucion y en el Manual

de Usuario.

QUINTO: Sujetos Obligados no Financieros con registro previo. Los sujetos
obligados no financieros que previo a la entrada en vigencia de la presente Resolucion,
hayan realizado su registro a través de los formularios puestos a disposicion para tal fin
en la pagina web de La Superintendencia, antes la denominada Iniendencia de
Supervision y Regulacion de Sujetos no Financieros, deberan actualizar el registro

previo en la aplicacion SSNF en linea, de acuerdo al procedimiento siguiente:

1. La actualizacion del registro previo se realizara de forma escalonada, por

sectores o subsectores regulados.

La Superintendencia informara el inicio del procedimiento de actualizacion del
registro previo al sector o subsector correspondiente, por todos los medios a su
disposicion.

2. La Superintendencia enviara a los Enlaces del sujeto obligado no financiero con
registro previo, de acuerdo a la informacion de contacto que conste en dicho
registro, una comunicacion con instrucciones para realizar la actualizacion de su

informacion, a través de la aplicacion SSNF en linea.

3. Los Sujetos obligados no financieros con registro previo, tendran un termino de
cinco (5) dias habiles para realizar la actualizacion de su registro, desde el

recibido de la comunicacion a que se refiere el numeral anterior.

4. Los sujetos obligados con registro previo que no reciban la comunicacion a que
se refiere el numeral uno (1) dentro de los primeros dos (2) dias calendario,
transcurridos desde que la Superintendencia le informe a los sujetos obligados
no financieros que ha iniciado el procedimiento de actualizacion de registros
previos del sector o subsector al que pertenezcan, deberan comunicarse con la
Superintendencia a través de la direccion de correo  electronico:

registrosonf@ssnf.gob.pa, incluyendo su informacion de contacto.

La Superintendencia, previa verificacion de la informacion recibida, enviara la
comunicacion a que se refiere el numeral 1 o instrucciones para completar el

registro.

SEXTO: Actualizacion de informacion/documentacion. Los Sujetos Obligados no

Financieros deberan mantener actualizada la informacion incluida en el registro.
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Para tal efecto, contaran con el término de un (1) mes, a partir de que se perfeccione el

cambio en la informacion proporcionada.

SEPTIMO: Procedimiento de actualizacion. La aplicacion SSNF en linea permite al
sujeto obligado no financiero editar parte de la informacion ingresada en el registro, y
envia a la Superintendencia, una notificacion automatica de los cambios realizados de

esta forma.

La informacion que no admita edicion debera actualizarse a través de la seccion de
Solicitudes de la aplicacion, de acuerdo a las instrucciones contenidas en la seccion 3.4
del Manual de Usuario, a traves de las opciones de Solicitud de Cambio de razon social

o comercial y Solicitud de Cambio de Sector (Actualizaciones).

Las solicitudes presentadas seran objeto de analisis y verificacion por parte de la
Superintendencia, y podran ser rechazadas si no se encuentra fundamento legal

suficiente para realizar el cambio.

OCTAVO: Designacion de Enlace/Usuario: La designaciéon del Eniace es obligatoria
y se realiza de forma oficial ante La Superintendencia a través del registro. En su
defecto se tendra como tal al propio sujeto obligado no financiero en caso de persona
natural o al representante legal, en caso de persona juridica, en concordancia con lo

dispuesto en el articulo 12 de la Ley 23 de 2015.

NOVENOQ: Designacion y remocion de Enlace/Usuario, desde la aplicacién. La
aplicacion SSNF en linea permite la designacién y la remocion del Enlace, siempre que
permanezca al menos uno registrado, de acuerdo a las instrucciones contenidas en el

Manual de Usuario, Seccion 3.3.2.

De igual forma, las instrucciones para cambiar la contrasefia del Enlace registrado,
editar su informacién, eliminar un enlace, designar un enlace nuevo, y designar enlace
primario, se encuentran en el Manual de Usuario, Seccion 3.3.2, Informacion de los

Enlaces.

DECIMO: Solicitud de creacion de nueve Enlace/Usuario cuando el sonf
registrado no tenga acceso a la aplicacidon. El sujeto obligado ne financiero, con
registro a través de la aplicacion SSNF en linea, que por cualquier motivo no pueda
acceder a la misma, podra solicitar la creacion de un nuevo Enlace/Usuario, o la
habilitacion de uno previamente registrado, a través de la direccion de correo:

registrosonf@ssnf.aob.pa.

En este caso, el sujeto obligado no financiero debera aportar la documentacion de
soporte correspondiente, que acredite su identidad y debida autorizacion para realizar

la solicitud a que se refiere el presente articulo. \H
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La Superintendencia podra solicitar que se amplie la informacién y documentacion de

soporte aportada, la cual podra ser verificada por cualquier medio.

De igual forma, podra rechazar las solicitudes que no tengan sustento suficiente, de

acuerdo a nuestro ordenamiento legal.

DECIMO PRIMERO: Falsedad en el Registro. Cuando la Superintendencia encuentre
inconsistencias en la informacion del registro que puedan constituir delito de falsedad,

procedera a interponer la denuncia ante ia autoridad competente.

Comprobada la falsedad, mediante resolucion ejecutoriada de la autoridad competente,
se procedera a imponer las sanciones administrativas correspondientes por

incumplimiento al efectuar el registro.

DECIMO SEGUNDO: Solicitud de eliminacion del registro. Los sujetos obligados no
financieros registrados ante la Superintendencia podran solicitar que se elimine su
registro de la base de datos, cuando cesen el ejercicio de la actividad regulada que lo
originG, sin perjuicio de la obligacion de resguarde de la informacion de que trata el
articulo 29 de la Ley 23 de 2015.

La solicitud se gestionara a través de la aplicacion SSNF en linea, siguiendo los pasos
indicados en el Manual de Usuario, Seccion 3.4.3. Dar de Baja a SONF (Eliminacién de

Reqistro).

Los sujetos obligados no financieros que realicen mas de una (1) actividad regulada,

tendran que hacer una solicitud de eliminacion por cada registro realizado.

DECIMO TERCERO: Documentaciéon de Soporte. Los sujetos obligados no
financieros que soliciten la eliminacion de su registro, deben aportar la documentacion

de soporte sefialada en el CUADRO | del Manual de Usuario.

DECIMO CUARTO: Analisis y Verificacion. La Superintendencia sometera la solicitud
de eliminacion del registro a un proceso de analisis y verificacion para determinar que
no incumple las disposiciones del régimen de prevencion en materia de BC/FT/FPADM;
y con ese fin, podra solicitar informacion y documentacién adicional al sujeto obligado

no financiero.

Para que se pueda gestionar la solicitud de eliminacion del registro, el sujeto obligado

no financiero no podra tener tramites pendientes ante la Superintendencia.

DECIMO QUINTO: Eliminacién del registro. Verificada la informacion vy
documentacion de soporte recibida como parte de la solicitud de eliminacion del
registro, de encontrarla conforme al ordenamiento legal vigente en materia de
prevencion de BC/FT/FPADM, la Superintendencia procedera a eliminar el registro, con
el apercibimiento al solicitante que, de reanudar la actividad o actividades reguladas

realizadas, debera formalizar un nuevo registro.
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La eliminacion del registro no reieva al sujeto obligado no financierc de la obligacion de
resguardo de la informacion, contenida en el articulo 29 de la Ley 23 de 2015, o de
cualquier otra obligacion subsistente contemplada en el régimen de prevencion de

BC/FT/FPADM.

DECIMO SEXTO: Rechazo de la solicitud de eliminacién de registro. Si como
resultado del proceso de andlisis y verificacion de la informacion y documentacion de
soporte, recibida como parte de la solicitud de eliminacion de registro, la
Superintendencia la considera insuficiente, de acuerdo al ordenamiento legal vigente
en materia de prevencion de BC/FT/IFPADM, procedera a rechazar la solicitud, con

indicacién de las causas de su rechazo.

DECIMO SEPTIMO: Sanciones. El incumplimiento de las obligaciones contenidas en
el presente Resolucion, seran sancionadas a traves del Procedimiento Especial para la
Imposicion de Sanciones de Aplicacion inmediata, contemplado en el Procedimiento

Administrativo Sancionatorio de La Superintendencia.

DECIMO OCTAVO: Vigencia. La presente Resolucion empezara a regir despues de

su publicacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 23 de 27 de abril de 2015 y Ley 124 de 7 de enero
de 2020.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en la ciudad de Panama, el dos (2) del mes de diciembre de 2021.

/ / ( | ]y

L ., !
adlf ]I/
%ictd M. Delgado it n
Superintendente

SS l Superintendencia de
NF

Sujetos no Financieros
Es Fiel Copia de su Original
‘C___a 2_0&’
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ANEXO |

MANUAL DE USUARIO

APLICACION DE REGISTRO DE SUJETOS
OBLIGADOS NO FINANCIEROS

SSNF EN LINEA
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Superintendencia de
NF Sujetos no Financieros

i!

REPUBLICA DE PANAMA
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Resolucion No. 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO I: Manual de Usuario - SSNF en Linea

Generalidades

Este manual tiene como finalidad describir paso a paso las opciones habilitadas para usuarios SONF de la

Superintendencia de Sujetos no Financieros.

Verificaciones: Solo los usuarios con perfil de acceso basico (enlaces de Sujetos Obligados no Financiera),

podréan ver estas opciones en el sistema.

Las opciones mostradas corresponden a las tareas que deben realizar los SONF dentro de la aplicacicn, de

acuerdo a los lineamientos establecidas por la SSNF.

Pagina | 1 \Ll
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1. Direccidn / Acceso a la Aplicacién

Para acceder alla aplicacidon, deberd escribir en el navegador web de su preferencia (IE, Chrome,

Firefox, etc.}, ia|direccion siguiente:

hitps://www.ssnf.gob.pa/ssnfenlinea/Pages/LoginForm

1.1. Pantalla de Acceso: Al acceder a este sitio, se mostrara la siguiente pantalla:

Sujetos no HFinancieros

SS [ Superntendencia de
NE

|
r--—.- B o et L e e i e g et bt e
| 1 | L 1

 ide 2

i # e e e 1

i i

o | i
Opcion de la Pantalla Acceso: En dicha pantalla, aparecen las siguientes opciones:

4.

Acceso, |a cual esta habilitada para,aquellos usuarios que ya cuentan con un registro en el sistema
y deberdn ser validados con su usyario y contrasefia

Registronicial: Esta opcion esta destinadaipara el rezistro de SONF que no estan en el sistema
Restaurar Controsefia: Mediante !esta opcion, el enlace podra realizar la recupearacion de su

contrasefia, sin mediacion de pers?nal de la SSNF.

Pagina | 2
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1.2. Acceso al Sistema: Si el usuario (enlace} del SONF, ya cuenta con su registro dentro del sistema,

debera proveer su usuario y contrasefia para acceder a la aplicacion.

Acceso Registro Inicial
N

Nombre de UA o

Para usuarnos ya
resgitrados

Por favor, Intredus

Contrasefia:®

Si no es la primera vez que entra a la aplicacion, deberd acceder al sistema de manera directa,

Si el usuario (enlace) del SONF, es enlace de mas de un Sujeto Obligado no Financiero, entonces debera

seleccionar con cudl de estos accedera al sistema, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Pagina | 3
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Selecciona ?; Sujeto Obligado

SS Superintendencia de

{* Sujetos no Financieros

E 33 £t ol : = SujetosobhgadosdeIUsuano j
Al T e R R e

[ ;S»awourgs"o % Sueta Gbigads

C & CLAVAVER

Se deberad seleccionar el SONF de la lista y presionar Aceptar para acceder a la aplicacion.

1.3. Cambio de Contrasefia Inicial: si es la primera vez que el enlace del SONF accede 2 la aplicacién, debera

realizar el cambio de contrasefia.

En la pantalla'que se muestra, debera colocar la siguientz informacién:
~ Contrasefia actual con la que se accedio la primera vez.
# Contrasefia Nueva: La nueva contraseiia que usara para acceder a la aplicacion.

» Confirmar Contrasefia: Repetir \a contrasefa que estd colocando como nueva.

Pagina | 4
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i Cambio de Contrasefia

SS | Superintendcncia de

\K | Sujetos o Financieros

16

Contrasefta Anterion™
Contraseda MNueva*

Confirmar Contrasefia:"

I EFrT=I

Al proveer los datos indicados, presiona Guardar. La aplicacion enviara el siguiente mensaje:

@ Se ha actualizado la contrasena con éxito.

Luego de esto, debera colocar el usuario vy la nueva contrasefia para acceder a la aplicacion.

Al acceder satisfactoriamente, se mostrara las opciones habilitadas para el usuario del SONF,

1.4, Restaurar Contrasefia: Si el usuario (enlace) del SONF tiene la necesidad de restaurar su

contraseia en algin momento, sin necesidad de la intervencion de usuarios de la SSNF, podra usar

esta opcidn para realizar el cambio.
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Al dar clic a esta opcidn, se mostrara ia siguiente pantalla:

T
' -
: t
. H
; ""{”"' SIIWITAL. . RIS PO LRI R S T LD R S e o

|

1

l

Recuperacién de Contrasefia

1

. 1l ) . . !
Introduzca su usuario y le estaremas enwi;mdo un mensaje de correo indicando el procedimiento para

restablecer 14 contrasena, )
‘ Enyiar

Aqui, se debera introducir el usuario (conleo electronico) que esta registrado en la aplicacion. Debe ser un
usuario valido y activo en la aplicacién. Si ese correo existe y es valido, se le enviard un mensaje indicando

el procedimiento para realizar la restauracion de la contraszfia.

Sila informacion ingresada es correcta, la aplicacion enviari la siguiente confirmacidn:
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Recuperacién de Contrasefia
Se ha enviado un mensaje electrénico,
Siga las instrucciones indicadas en su correo para restablecer la contrasefia,

51 no recibid el correo, intentelo nuevamente.

Regresar,

Al correo ingresado por el usuario, se enviara un mensaje con la siguiente informacion:

Estinado(a) Usuario (2) USUARIO CARLOS RODRIGUEZ BENITEZ,

Presione clic sobre el siguiente enlace para restablecer su contrasefia.

hittp:/localbost:20863/Pages/ChangePasswordForm Puser=carlos@siii.com.pa&codigo=1953236%0dbel cPdeeSh9caldada7 742
El enlace expirara en 2 heras por razones de seguridad.

St el enlace no abre directanente, copie y pegue el mismo en ef explorador

Atentamente,

Superintendencia de Sujetos no Financieros

S S Supermiendenciu de
NEFE' | Sujctos no Financicros
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El siguiente paso que debera hacer el usuario, es abrir et en'ace enviado al correo para proceder a realizar

el cambio de la contraseia.

Al abrir el enlace contenido en el correo epviado, se mostrard la pantalla siguiente:

S S Superintendencia de

NE Sujetos no Financieros

| Reestableces Cantraseiia

Solamente se debera colocar la contraseRa nueva y repetirla. Cada vez que se realiza una solicitud de
Restablecer contrasefia, se generara un codigo c!istinto v se envia unicamente a los correos axistentes
dentro de la ap'Llicacién. Este enlace solo tendra una duracidn de 2 horas, si en ese tiempo no se realiza

el cambio, se debera realizar el proceso nuevaménte.

Una vez realizado el cambio, el usuario podra acceder a la aplicacion, de acuerdo a lo indicado en el

punto 1.2 de este manual
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20
2. Registro Inicial: en esta seccion se permitira la captura de un registro de SONF
nuevo.
Acceso Registro Inicial
Nombre de Usuario:* ( /
Para registros
nuevos de
Por fa troguzca el M Sujetos
Obligados
Contrasefia™
: -/
0 |
2.1. Registro Inicial de Sujetos Obligados:
Al presionar la opcion de Registro Inicial, se mostrara un Wizard (asistente), el cual indicara los
pasos a seguir en la captura de un registro nuevo.
1. Seleccionar Actividades:
En esta seccion, se debera seleccionar la actividad o actividades que realiza el SONF que sera
registrado.
Pagina | &
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A B e Rerar
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I
El sujeto obligado no financiero debera realizar 1 registra para cada actividad regulada realizada;
con excepcion de aquellas actividades cgntempladas en la opcion “otros sectores”, que si pueden

ser declaradas en un solo registro.

Si el SONF, tiene dudas sobre cudl opcion elegir y desea elevar la consulta a La Superintendencia,
debera presionar el boton Siguiente, sinmarcar (elegir) ninguna de las actividades. El sistema

enviara el siguiente mensaje:

www.ssnf.gob.pa dice

Debe seleccionar al menis una activicad. Si no aplicz ninguna,
entonces envie su consita,

Cancelar
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Envio de Consulta: Al presionar Cancelar, la aplicacion permanecera en donde esta

inicialmente. Si se presiona Aceptar, se desplegard una pantalla para la captura de una

solicitud de informacion yfo asistencia.

i et e i R et i L R e e e et bt o

Enviar Consulta

Heribre del Schcitanie. | Estebran Anel Lopez .l
Idenufizacién® 5-150-865 |
Caige® asesor genaral
Fecha de Seaghnd
Dt i, £150 ma aphta finguna de (as acthidades vudeanies, Fasme milesnar ceme debamat procetes con ol regsio

Tel: 4445858

Emait esteban 500G aboo com

Favor indlcar un nimere de teléfona ¥ corres ebectrbnies en la descripeldn para su l

=

Se debe introducir los datos solicitados y presionar el boton Aceptar. En caso de presionar
Cancelar, la pantalla volvera a su estado inicial.

Al presionar Aceptar, se guardara la informacién y se enviara un correo al personai de |a
Superintendencia.
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Estmadola) Urazio (a),
Fste corzo £3 para infonmar que 3¢ ba exvisdo wna soficied para o segisvo d wa Supte Uikl

Los daay son s sipaezes

Nowdue ddd R

e ESTEBAN ANEL LOPEZ

Tderiiatam B-150-865

Caxror ASESOR GENERAL

Fechs de Soicrod  ALTE2021 12:00:00

D EL $U NO APLICA NINGLNA DE LAS ACTIVIDADES 1NMCADAS. FAVOR [NFORMAR COMO DEBEMOS PROCEDER COX EL REGISTRO, TEL. 4345958
aaTpaca. EMLATL: ESTEDANIS00E VAIIQO-.COM

Atstsmenes,

Supezicieedencis de Srietos no Frnancieros

23

Registro de Sujetos Obligados: Si se seleccionz al menos una de las actividades, el sistema

continuara con el Wizard (asistente) de captura del nuevo SONF al darle Siguiente.

Aneaar por Se

Tipo de SONF

Supermtendencia de

Sujetos no Financ

(LFL DR FE S
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En esta pantalla, se debe seleccionar el Tipo de SONF al cual se le creara el registro. Las

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

opciones posibles son Persona Natural y Persona Juridica.

1. Seleccionar el Tipo de Persona:

2. Secciones a Captar: Al presionar el boton Siguiente, se mostraran las

Tipo de Sujeto Obligado

@ Persona Natural

Marcamos a
apoon y
Presionamaos &
botdn Siguiente

secciones que se deberan llenar y la proxima seccion:

Tapa de Sumia Obligada Fertara Naturad

24
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Resglucidn No. 5-010-2021 de ! de diciembre de 2021 ANEXC §: Manual de Usuane ~ 55NF en Linea

Dependiendo del tipo de usuario se!qccionado, se hebilitarén las opciones correspondientes.

3. Opciones del Usuario SONF:

Una vez que el Lisuario accede a la aplicacion, se mostraran las opciones a las que estan habilitados para

su perfil.

&, - -
SS ] Superiniendencia de
N Sujetos no Financieros

TreEey

Fasmutaria Prralermr

e ot L o Msoarioz Ui

¥ 250 5 k g i /
i L A e A W A S R A

['"_":"*.‘?",'-SP:"‘*-“"!'_'.:'-_‘H:.':"I'I:-“'" T e ii o - Tt o T T e T e —‘—a—‘

3.1. Menu de la Aplicacidn: 1a aplicacion mantiene dos opciones de ment, el encabezado v las opciones

del menu dashboard (cajas}.

Menu de Encabezado

", A [ | Vond 4opide
Superintendencia de _ =

it Limado de Foumuiasias Fhurediatio Exira Sils

Sujetos no Financieros

indichla netade las
opciones

Las opciones que incluye son:

~ Inicio: Dirige a {as opciones dellmenui a la pagina principal.

Pagina | 14



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 26

Resoluciin No. 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |: Manual de Lisuario ~ S5NF en Linea

¥ Listado de Formufarios: Muestra la pagina que permite ver los formularios Extra Situ que se
hayan captado.

> Formulario Extra Situ: Muestra el formulario de datos Extra Situ (FODE) para la captura de fa
informacion. Esta opcién es descrita mas adelante en este manual.

# Cerrar Sesién: Sale de la aplicacidn hacia la pantalla de acceso.

En este menu estd la opcion de historial de opciones seleccionadas, lo que permite ver dentro de que

opciones de la aplicacion hemaos trabajado.

Menu Dashboard

Bienvenido - Sujetos no Financieros

Informacion del Sujeto 5 Formularic Pendiente
Obligado

En este men(, se muestran las opciones a las que tendra acceso el usuario {enlace) del SONF.
» Informacion del Sujeto Obligado no Financiero: Muestra todos los datos del SONF.
> Formulario Pendiente: Muestra el formulario de datos Extra Situ para su captura. Es la misma opcion

que la de Formulario Extra Situ, det men( del encabezado.

» Solicitudes: Esta muestra las opciones de solicitudes habilitadas en el sistema para el SONF.

Estas opciones seran descritas mas adelante en este manual.
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Resplucion No.15-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO 1: Manual de Usuario - SSNF en Linea

3.2. Listado de Formularios: Esta opcion mukstra todcs los formularios de datos Extra Situ que ha

ingresado el SONF en la aplicacian. Esta opcidn se encirentra en el ment de encabezado.

Listado de Formularios

5 B . }}‘"1‘“" de Extra Situ g : !

Bréridieomertoy) ) X . arscdepime W=

Surets Dbbgada | 1T Sec ¥ femogslentiu T  Fectacte Capurs T VerEzada: T

3

L& CINVESTRENT

LA IO 30

Clic porm ver detola de-
A0CLEeh L

En Ia lista se pueden realizar filtros por ¢cada una de {as columnas mostradas. En esta lista se muestran

solo lo formularios de datos Extra Situ que tengan'los siguientes estados:

~ Formularios Completados. Cuando el usuario termina la captura y queda en espera de aprobacion
o rechazo por parte del personal de la SSNF.

» Formularios Aprobados. Cuando ya el usuario de la SSNF ha aceptado que el formulario captado
por el usuario del SONF es correcto.

» Formularios Rechazados: Cuando &l encargado de la SSNF rechaza el formulario por algtin motivo.

Importante: los puntos mencionados arriba, son de forma general, es informacion de lo que contiene la

aplicacion, ya que‘el formulario de datos xtraisitu {(FODE) forma parte de otro proceso de la SSNF
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Resolucién No. 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO I: Manual de Lisuario - SSNF en Linea

De igual forma, se podra ordenar la informacion de Iz lista por cualquiera de los campos que se muestran,

Basta con dar clic sohre el campo y se ordenard por ese criterio.

Listado de Extra Sty

Figma ' de 11T elemerins’ ] . o i WmMc e piging W T

Sujeta Oblbgad — I T Sector /‘r Pesioda Estra Setu T . FechadeCaplura T Vubtd T

4 B Sewctonu Tadas
Clicsobi » cuskyder cobrwna N B
puluw:ﬂmwm m:;-:mm ZOMA L3RR DE (A ey
columna
& .
E=EER

— IE—

En el listado se muestra la siguiente informacion:

» Nombre del Sujeto Obligado no Financiero.
~ Sector al que perienece el Sujeto Obligado no Financiero.
~ Periodo Extra Situ al que corresponde la captura del formulario FODE.
# Fecha de Captura en la que se termind la captura del formulario.
» Estado de los formularios captados. Pueden ser:
o Completado (C) cuando el SONF lo termina de captar.
o Aprobado (A), cuando el personal encargado de la SSNF lo aprueba.
o Rechazado (R), cuando el personal encargado de [a S5NF lo rechaza por algun motivo. En

este caso, se podra ver el motivo del rechazo, dandole clic al link Rechazado.

En la columna de Ver Estado, se podra ver la informacidon en detalle por la cual ha pasado el formulario

Extra Situ. Si fue aprobado, las veces que ha sido rechazado.
El flujo de un formulario de datos Extra Situ es el siguiente.

1. EISONF realiza la captura.

2. El personal encargado de la SSNF, debera Aprobar o Rechazar dicho formulario.

3. En el caso de aprobarlo, termina el proceso de ese formulario.

4, Si es rechazado, entonces el formulario serd reabierto para que el usuario del SONF realice los

cambios indicados por el personal encargado de [a SSNF.
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Resolucion No, 5-010-2021 de 2 de ditciembre de 2021 ANEXO I Manual de Usuario — SSNF en Linea

5. Elusuario del SONF debera realiz%r los cambios indizados y completar nuevamente el formulario.

6. Eifiujo terminara hasta que el personal encargado de la SSNF apruebe el formulario.

La aplicacion envia correos electronicos tlanto al SONF como al personal encargado de la SSNF, indicando
las acciones de Aprobacion o Rechazo que se han realizado sobre el formulario para que ambas partes

estén informadas de los cambios.

La lista contiene el detalle de los documentos agregados al formulario. Para ver tal informacion, se debe

expandir el detalle, dando clic a |a flecha de cada registro de formulario.

Sujeto Obligade

Clicpara verel
detalle

7t
I B e ERILE D T
Fazmatget{leemamiey &) U n y 2 i : , " Lo -

f.
R
b
e
v
i
"
.
i
..

Suiess Oblyads 1T Se | I Y Patido Bana Sty ot T Sefhd. T

»~ L!l(;t?ﬁ'f_s'lﬂh'l i { PLAM PILOTO 2021 13 {1 I, &
Listado de Documentns —— ll Detalle do ks donmenicy
sigmasceteemenay « ¢ ] IC:“‘““ ! LSRR IR
Lizmbze del Decumenta Trodd EC.'L-‘TIF‘.U Uswarit Cred Tetha ge Creatidn
Surtenis S0 e !’zr:a m&x;m' i rae senie e k] RIR nj

’ |

!

£n el detalle, se muestran los siguientes datos:

‘l

Nombhre del documento adjuntado.
~ Tipo de documento adjuntado, de% acuerdd a los dacumentas que cada sector maneje,
- Usuaric’ que capto el formulario de datos Extra Situ

» fecha en la que se adjunto el docl:mehto.

‘I

Icono que representa el formato del documento adjuntado.
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Resolucién Ma, 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |: Manual de Usuario - SSNF en Linea

Desde el detalle, se podra ver el contenido de los documentos, dandole clic sobre el nombre del

documento.
3.3. Informacion del Sujeto Obligado no Financiero: En esta opcién se muestra toda la informacién

perteneciente al SONF.

Informaci6n del Sujeto
Obligado

En esta opcion se muestra la informacion general del Sujeto Obligado no Financiero, asi, como los datos

de sus enlaces y Agentes Residentes cuando aplique.

tistada de Sujetos Obligados

Suyeta Obligada Enlaces Agertes Residentes
" — e d .
Pagms e | () thememty} T € u »» L Intormacién da los SORE -J Tamato de pignx 10 #
Sujeio Obhgeda 3T Sector T  ChsgaUAF T Tipo de Sipeto Oblgade T Fecha de keoo de Opeaticns T

En esta seccion se muestra |a informacion del SONF, separadas en tres opciones {pestanas).

r Sujeto Obligado: en esta seccidn se encuentra toda la informacion referente al Sujeto Obligado no
Financiero.

» Enlaces: Esta contiene los datos de todos los usuarios {enlaces) que tiene el SONF,

‘r

Agentes Residentes: Contiene la informacion de los agentes residentes que tenga el Sujeto

Obligado no Financiero, siempre que aplique.
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Resolucion No. § 010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXQ | Manual de Usuario — SSNF en Linea

3.3.1. Datos Generales del Sujeto Obligadlo no Financiero: _a primera pestaiia de la informacién de los
SONF, corresponde a los datos génerales del mismo. En esta seccion se podran realizar ciertas

modificaciones sobre la informacion.

&q:j— Cli¢ sotwe ouslquesd ! | Clic paza fitror por o3
columns parn || valores de g ey
orderer columna
oo MR | 11} N hmsth Sy pigew W v
JU—

# Gy
Supeie Gtégade 1Y Seaw T {odmolas T FesdeRtloCtlhgade T Fechadilmias de Operissnit 1

tistadp de Svjetas Obligadas

Editar | L & C BIVESTHENT, Z0HA LIERE D€ Q016 TUSRE1515155151  JURINICD

La informacién ‘que se muestra como resumen es la siguiente:

7 Botdn Edijtar que permite modificar datos generales del SONF.

# Nombre del Sujeto Obligado.

# Sector al que pertenece el Sujeto Obligado no Financiero.

~ Cddigo de la UAF que tenga registrado el SONF,

~ Tipo de Sujeto Obligado no Financiero, si es Persona Natural o Persona Juridica,

# Fecha enla que inicio operaciones el SONF.

Para modificar o simplemente ver la inforp*naclo’n general del Sujeto Obligado no Financiero, debemos dar

clic al boton Editar.

Sujeto Obligado

Editar L& CINVESTMENT

T,

Clic para editar / ver

Una vez presionamaos esta opcidn, 1a aplicacion mostrara una ventana emergente, en la cual se muestra

todos los dato: generales del SONF
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Resolucian No. 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |: Manual de Usuatio —~ 55NF en Linea

Sujeto Obligado - ID: 6362 F

et

Cédiga UAF: | ZUERE1515155155
Razén Seciak? Y o
fazdn Comergat” - E
RUC:* Z6262-7548-9665 ) ]ow s Cotiza an Boksz
Fecha de Jnicia de Oparacones® | 01092070 - Fecha de Esoturx® 2102010 - Homere de Esentura® 2662
Angd de Operacieres” 3542 Foilc:* [l H CEGHA
Pais ce Constiuodn® BANANA - Canudad Je Empleados” | 23
2 Spel * PAFANCA -
1 - + - -
! » TEM [ale/hen ' TEM REET
Ok
44 P

T

El enlace del SONF, podré realizar cualquier cambio sobre los datos mostrados, excepto el sector, razén
social y razén comercial, ya que para realizar cambios a estos datos, se debera realizar mediante el proceso

de solicitudes descrito mas adelante en este manual.

Todos los campos que estén marcados con un asterisco verde, es indicativo de que ese campo es
obligatorio y debe tener un valor. La aplicacién no permitira el cambio si los datos marcados ohligatorios

no estén llenos.

RUC™ 26262-7548-9665

Si no se desea realizar cambia, se presiona el botén Cancelar y no se hara ningin cambio.

Si deseamos cambiar datos del SONF, hacemos los cambios correspondientes en los campos necesariosy

al terminar, presionamos el botdn Aceptar para que fos cambios hagan efecto.
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Pesolucion No. S-010-2021 de © de diciembre de 2021 ANEXO I Manua! de Usuario - SSNF en Linea

Es importante saber que cada vez que se realice un cambio en los datos det SONF, se enviaran correos al

personal encarTado de a SSNF, indicando que se ha realizado cambios a la informacidn.

3.3.2. informacicn de los Enlaces: £n esta seccidn (pestaiia), se muestra la informacién de todos los

enlaces fue tenga asociado el SONF,

t | : T
Tk BT ] L7 [ Listatlo g Sujetos Obligadas

Bugets Drligade L B € mvEST g

Priner Homive Fomer dzetan

=

En esta lista se muestra la siguiente informacion:

~ Boton Nuevo, este permite agregar nuevos enlaces asociados al SONF.

~ Boton Editar, permite realizar modificaciones a los enlaces existentes.

» Cambiar Contrasefa, permite modificar la clave de acceso de un enlace particular.

#  Primer Nombre del enlace.

Y

Primer Apellido del enjace.

~ Fecha de creacion del enlace.

Drrhsdepizor 10 v
Fetks de Creansn

TTRLTAN

Enlace Primario: Cuando se hace el registrL inicial de un SONF, automaticamente se coloca al enlace inicial

como Enlace Primario. Por cada SONF, solé puede haber un 2nlace primario. Si se desea cambiar, se padra

realizar, teniendo en cuenta que el enlace| primario anterior, serd un enlace normal del SONF.

El enlace primﬁrio podra ver {a informacion de todos los enlaces asociados al SONF, sin embargo, el

resto de los enlaces solo vera la informacidn propia,

Agregar Nuevo! Enlace: Para agregar un nuevo enlace, basta dar clic a Ja opcion Nuevo de Ja lista de

enlaces.
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Resolucidn No, 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |: Manual de Usuario — SSNF en Linea

Pigina 1de 1 (1 elementos) € < > »
Clic para
agregar nuevo
enlace

Nuevo Usuario

Al presionar esta opcidn, 1a aplicacidn mostrard una ventana emergente en donde el enlace podra crear

los datos del nuevo enlace.

Esta ventana tiene varias secciones, descritas a continuacion:

Enlace ..I
|
g Esnuvet o Ul !
Tipa de Enlace enlack exisicnia
|
.

" |
A Erdace foomen).* Cantasen® Bt '1
() Enfaze Existante 7 |_‘
o Eslo dalos 3o urand oma Ltuatia
enel accese
Dates de Acceao /
Ususrio (Emad)? | ! Comrascia®
Rol de Urusric:® | USUSRIC -

Si el enlace es un enlace existente, se debe usar la opcion Enlace Existente. Se debe agregar el dato de

Enlace (Correo) y la contraseiia de ese enlace y presionar el botén Buscar.

e |
Enlace i ‘

|
Trpo de Enlace |

(O tnlace Nuevo |

R o B
4. Enace Exttere

Si la informacidn es correcta la aplicacion llenara todos los datos con la informacidon del enlace indicado.

Si hay algun error, |a aplicacion lo indicara mediante mensaje.

5i es un enlace nuevo, entonces se debera marcar la opcion Enlace Nuevo y captar toda la infarmacion

que estd en el formulario.
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Enface

10 opcich w para taptar
todo bos datos [
"‘\ |

,) wace [aneg)y ] ' . Contisefiar | T #
} ‘

!
i
1
1
'
'

¢ '

: ) o . :
Los datos marcados con asterisco verde n?dlcan qL}e este dato es obligatorio y debe ser captado.

Ususrio (Emaily=

Independientemente de cual opcion de ingreso que el enlace seleccione, ya sea Enlace Existente o Enlace

Nuevo, los datos obligatorios siempre deben ser ingresados.

Dentro del Formulario hay un campo que se denamina Enlace Primario, el cual indica que este enlace sera

considerado como tal.

Enlace Primario: N

Si al crear o modificar un enlace, se marca este campo, el sistema validara si existe un enlace ya marcado

como Enlace Primario. Si es asi, enviara mensaje indicando el proceso a seguir para cambiarlo.

ssr dice

El Sujeto Obligado ya tiene defimdo un enlaca primzrio. Debe cambiar
el enlzce marcado como primario, antes de asignar uno nuevo,

Hay otro campo denaminado Correo de Notificaciones, que si se marca indica que el correo primario sera

utilizado para ellenvio de notificaciones por parteide la aplicacion
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Marque para utilizar el correo primario para recibir notificaciones.

Datos de Aciesa

* | usuarieaueve | Sgmadcom

w
&
. 5
[f
Informaciun Generat
ant vt N cmarena
- - 7
fi
£
- - =4
H
Tipo de Werifacidn” Céchata e | liomen £ o 0 de Identificadfc | D170 /2050 - ,':
1]
{
Teltons Pamana £11.5555 Telefons Secunding iétona Mivit Prinanic: 3636363 EJ
2 T ustanomuEde ~rreo Electrdncn Secundane:
]
Car miormdia Profesidn THGENIERD EN INFORMATICA -
1 -
. M .
Dirceidn def Entace
Paiyde Residersia® | PANAMA -

T o FAMALA ~ | Dl FEHA »  Cormegeemmo® (BETAR -
i'l
{8 s PofLe 0523-98%6 Uhtarizecaer | los toneles Cile 1onef 1 H
Febefire ¢ i 24 o 1 b‘,

Una vez que el enlace haya captado toda la informacion requerida, solo debera presionar el boton Aceptar

para crear el registro del enlace. Esto actualizar3 la lista de los enlaces existentes. Si no desea guardar el

registro, presiona Cancelar y no se guardaré el registro.
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Listado de Sujetas Obligados

CRa ST 307 ot Feiedione

Ealaces del Sujets OtDgado
Sufets Obligado: L & CINVESTAIENT
a3+ @ ctarersea) n Lt depagey 10
Hurwo Frme dgatdn Fecha ge Creacin
tiveva
Ed.tar Bomar Cambla Contreteds PRI

Edinar Bomar Cambiss Contrasedhs © iy reTar

Mediante este proceso se podran crear los enlaces que terga el SONF.

Editar Enlace: Para modificar datos de uL\ enlace existente, se presiona el botdn Editar sobrz el registro

correspondiente que se desea madificar.

orral Cambiar Contraseiia tist artont?_vo @gmail.com

l Clic para editar )

La aplicacion abrira la ventana emergente con losdatos ya cargados del enlace seleccionado. En este caso

la parte de indicar si es Enlace Nuevo o E“nlace Existente no aparece, pues no es necesaria.

Se realizan los/cambios correspondientes sobre |as datos del enlace.
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Enlace ]
Datas de Accesn ]
.
Usuz:io Emailt Contrasefa® Confirmacién de Contaseda” E |
14}
GG = Entace Primane: [m] 'i !I
Infarmacion Ge
Pr o ANTONC Segunda Hambre AUGUSTO Brimer Apebidec® CAMAREMA
B
tgundo Apeiaiar mareno Apellen de Casada: Género,® Yasculing - ]
E
Fecha da Macuriento” 1A/ 1980 =1 Pais che Raclmimsia® PANAMA ;’I‘
|
Ha & FAHAMA ' Cua Neconatdad,
Tipo de idertifcandn® Cduta v | Himeto de ldentficaadrt 56-535-554 %0 o ¢ D - 54
|
[
| # £44.5555 teletano Seaund
| Tel Kiovil Secunda orrea Ehectr 0ot | utvangnue ol @gmadcon
“ do It Py s o
It
Carge FFORMATIOO | Profesidn: INGENIERD EN HFORLATICA i
Nroel Eacaih URIVERSTARID -
Frabaa e i @ QO ke Otra Area da Trabayc:
Direccidn del Enlzcn
» [F " -

Una vez realizados todos los campos, solo basta con presionar el boton Aceptar para guardar los cambios
o Cancelar si no se desea realizar los cambios.

Ver Enlace: Para ver los datos de un enlace, damos clic al boton Editar v |a aplicacion nos permitira ver

los datos, de la misma manera que lo hace para editar. En este caso no sera necesario realizar ningln

cambio. Solo se verifica la informacion y se presiona el botdn Cancelar.
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Borrar Enlace: Para borrar un enlace existente, Fresionamos el boton Borrar que aparece en |a lista de

enlaces.

Nuevo Usuario

Editar Borrar Cambiar Contrasena  usudriosnlace@gmail.com

Editar{ Borrar JCambiar Contraseiia usuanoLuevoi@gmail.com

LCIic para Eliminar

Para eliminar u/n enlace, es importante tener en cuenta los siguientes puntos:

~ No se pueden eliminar todos los regictros de enlaces, al menos debe existir uno siempre.
# Solo el ususrio marcado como primario podra realizar 'a elimimnacion de enlaces,

» El enlace marcado como primario, no podra ser eliminado, hasta que se haya reemplazado por otro

enlace primario.

Al presionar el boton Borrar, la aplicaciép enviard un mensaje de verificacion:

ssr dice

¢Esta seguro de remover este registro?

Al dar clic en Gancelar, no hara ningun proceso. Al presionar Aceptar, procesara el borrado del registro.
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Si se intenta eliminar un enlace primario, el sistema enviara el siguiente mensaje:

Superintendencia en Linea x

A No se puede eliminar el enlace primario. Debe
reasignario a otro enlace antes de poder eliminarlo.

Si solo existe un enlace para el SONF y se intenta borrar, la aplicacién enviara el siguiente mensaje:

7~

Superintendencia en Linea X

A No se puede eliminar todos los usuarios de enlace del

Sujeto Obligado.

&

Si todo estd correcto, entonces realizamos el procedimiento para borrar un enlace.

Presionamos el botdn Barrar, con lo cual 1a aplicacidn nos mostrard mensaje de confirmacion. A este
mensaje presionamos el botén Aceptar, con lo cual se procederda a borrar el registro del enlace indicado

(seleccionado).

Cuando se borre el registro, se actualizara |z lista de enlaces para el SONF.
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Semeln Ditgada

Agenies Rardertas
Entaces del Sujeta Obligade ' ,
H

Wi

I £ujétn Obligada: L & C INVESTMENT
:
LY

Tigea 1 de t Reenermon) | & (ns N

'

Hoevo LHuwra Frmor Hembre
B
5 l
Editat Botrar Camblar Contrdrefs wuancealazeDgmrtam WBUARID i
E‘.atubhl(or.u;:uﬂa suaronatst §pmsicam e |
wrger .
R U .
'
e = o I N
Sigratoe t (" eemenzzy) | & {
!
i
Moo Wsana Pieas biz=beg
J ot |
£daw Bowrsr Cambiar Cont:gsada Sy S5 UEUAF]D

De esta manere se pueden borrar los registros de

f -
hmiocepigne! 10 =

FramtrApeiady Fechace Creandn

pbiienrhl

14 [ pipi 3]

Timaisdepiges 10 =
Fechy ze Creasén

113862

los enlaces de los Sujetos Obligados no Financieros.

Cambiar Contrasefia: Para cambiar la cohtrasefia/de un enlace debemos usar la opcion (botdn) Cambiar

’:
&
]
4

A
| v

i .
:

Contrasefia della lista de enlaces.

Nuevo Usuario

1

}
'

usuatioen

Editar Borrar(Cambiar Contraseiia

-

1

sce@gmail.com

contrasea

\ ) i i -
Editar Borrar Cambiar Contraseiia LCllcparﬁ'c,amblar nail.com

Al presionar esta opcion, se mostrara una ventana emergerte en donde el usuario debera colocar la nueva

contrasefia para el enlace.
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Cambio de Password

Usuario:
Contrasefia Nueva:®

Confirmar Contrasefa:*

En esta pantalla solo se debe introducir la contrasefia nueva y repetirla. Si no se desea realizar el cambio,

se presiona en boton Cancelar.
Para hacer efectivo el cambio, se presiona el botdn Aceptar y se realizaré la modificacion de la contraseiia.

Cuando se hace un cambio de contrasefia a cualquier enlace, el enlace debera cambiar la contraseria

cuando acceda a la aplicacidén nuevamente, Esto esta descrito en la seccion “Cambic de Contrasefia

Inicial” de este manual.

Al finalizar, |a aplicacion, le indicara al usuario que la contrasefia ha sido modificada exitosamente.

ssr dice

Se ha actualizado la contraseia con éxito.
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3.3.3. Informacicn de los Agentes Residentes: Eniesta seccian (pestafia), se muestra la informacidn de los

Agentes Residentes que tenga asdciados 3el SONF.
B

‘|

i

|

B T Y Sy — e —
£ "."H“"d‘; de Sujetos Obligadar © {

i I '
Sue Celgass [rl-afu( Pyt Renterint ) {

1 '
{uiets Obigads L & CUDESTIIE T
t Ml

Agentes Residents « Persona Natural N

P — Lradmepiytx 1 ¢

Merea St tembee S Ao Tin e eentinaoen e ot ent R pain

1
oo B 2t swasitio ! Lieds 299 1553
1

Agentes Brudenie - Prrens Julidies

e R Tz ctpgar 13 v

Fuem Eade ndd Bamta Cormarcyy [ 10 S By Frha esctsd

PEAL M e trth

Los Sujetos Obligados no Financieros pueden tener asociados Agentes Residentes, tanto personas
naturales, como personas juridicas.
!
. [ A i . .
La lista muestrainicialmente los datos mas representativos de los agentes residentes. Al usar los botones
correspondlentgs se mostrara la informa l:lon_corinpleta.
I o

La lista muestralos siguientes datos iniciales: i

» Boton NUE\FIb, el cual permite agregat nuevos registros deagentes residentes.

# Botdn Ediéar, el cual permite realizar maodificaciones sobre los registros de agentes residentes
existentes..

# Boton Borrar, el cual permite eliminar registros de agentes residentes existentes.

~ Primer nombre del agente residente,|personanatural

Al

Primer apellido del agente residente,|para persona natural.

Y

Tipo de identificacion dei agente resijente, para perse1a natural,

‘I

Numero de indentificacion, del agen[}e residente, para persona natural.

\/

Razon socifl del agente residente, para persona juridica.

» Razon comercial del agente residente, para persona juiidica
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> RUC del agente residente, para persana juridica.

Numero de escritura del agente residente, para personajuridica.

v

# Fecha de escritura del agente residente, para personajuridica.

Nuevo Agente Residente: Para agregar un nuevo registro de Agente Residente, persona natural o persona

juridica, presionamos el botdn Nuevo que se muestra en la lista de agentes residentes.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1de 1 (1 elementos) ¥ < n > D

Primer Nombre

Editar Borrar MAURICIO

Agentes Residente - Persona Juridica

No hay datos de paginas

Razoén Social

L.a aplicacion abrird una ventana emergente con el formulario para captar el nuevo registro. Dependiendo

del tipo de persona (natural o juridica), se mostrara el formulario correspondiente.
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i v

[

§

i
Agente Residente para Persona Natural:|

- SSNF en Linea

Fromes runlre® ERNEHO
Frimer Aptiisie=

Zpetade Candy
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TRt ferdorifaadint {edhy -

Fochy de et 31400097

T e Kadematidade o

Ferszmy Coriaitx

SApTLNECS
v
i
el dd Cornees | saclgrs
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1
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L1920 gorass Cars Aueruch

%
el srmandr 7 17575751
1
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vefime Sempalak
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Segmar Nl 0%E
+
fegands Aped'd
[rhg e aaselnn
S
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i -

~  Slzstridae <
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i
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é

i
]
i
1
i
]
§
1
i
|
t
i

b
3
|
F
i
i
)

}
Recordar que los campos marcados ¢

les provee datos, la aplicacidn no per

o
Poimer Nr.:'mbre:'

! eRnvEsTO

Al captar toda |2 informacion presic

presionam%b's Cancelar, no se grabar§

|

+
i
: !
!

'

i
N i
P H
. i

i

1

namos

la informacion.
]

pitica grébar datcs si alguno de estos valores no esta captado.

on asterisco en color verde, son de captura obligatoria. Si no se

Aceptar para agregar el registro. En caso conirario, si
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Agente Residente para Persona Juridica:

LT TR TEGT S v I T A + e LY ST 7o R TN -
it dekdca i T 2 JEh e s ST R RS S e B T it 45 Y t
. Agents Residents
B ) i } £ ) 1 [ e I e
Fa6n Scanl” ficgLaw RasotComadals  {LOALAW ! JE1151-6872 pvas
e - — — — Lo s i e e s T e ea s e
— -
Facks s ircic de Cperaciones” | DURHIDNS -l RoodeBoser | DISURNS v} teimero ce sentura® {2268 153 _i
Aise de Dperacores® IB—‘—G-'H i Foice !ED-TE'OS i Notarig® { primena - ‘:
. e —————
Fais ce Corsttugidn” !ux.‘:.u‘._ =1 Persora de Cortacia® (nnﬂn:ﬂ.‘ugo Carge del Cortaren.” imn 1
Tektfona del Contadtn” Loy psas 1 Comec tel Cortactor [a.mmsgyahmm 1
Direccidn:
S0 PR Ok Operacidne
- = [ o
Roancia H I‘FNMA ~| Somgimiezas BELLA VISTA -, x
e P S — == st R
| urbainaciter | Comybreridas |Fueica sy | beoben de EdROAasE | a0 cascos !
' P R — e
Fisx is 1 2mero de Oone Isa ! Tebbbone Primariae P i 1
VUSRS ———— o P — g -
, Tedlons Secundanic: f T teltians Kiad Primaas {eseseses Telon Wi Secumdsicr ;
far g H | essgamaut {55215 o ]
Comeo Bectrbnias Frinans, | i Comeo Bectrénicn Securdui: I S | :
- [EUREEN pea—_ = Sipts ikl
Toatler d Facebook i | trugon ; i
=

Recordar que los campos marcados con asterisco en color verde, son de captura obligatoria. Si no se

les provee datos, 1a aplicacidn no permitird grabar datos si alguno de estos valores no esta captado.
Razan Sociak® LC & LAW

Al captar toda la informacion presionamos Aceptar para agregar el registro. En caso contrario, si

presionamos Cancelar, no se grabara la informacién.

Cada ves que se agregue un registro nuevo de agentes residentes, se actualizaran las listas

correspondientes.
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Ageates Retldente - Perzona Haturh
’

L
Faprate s (Iekmetcni ¥ ‘-n-
'

o Frmes hoTere
iy o MLEL,
8 Borsar ERETH

Bgentes Resigedte . Persons Jaridlea

Figen oo byl Cemane s} € n
e Razon Sociat
faur oy ».ra..;'{«
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Uslado de Sujetas Obligsdas

Sujeza Dofgada: L & CRNESTMENT

Tershodepigny 10 -

THc celgersizane he o s s sn

sipigme 10 v

rimars de g Fead eiartd

Editar Agente Residente: Para realizar cambios a cualquier agente residente existente, se debe presionar

. L ! . ,
el boton Editar. Esto abrird la ventana emergente con los datos cargados del registre seleccionado.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1 de 1 (2 elementos)

Nuevo

Borrar

Editar Borrar

Primer Nombre

MAURICIO

ERMESTC

Agentes Restdente - Persona Juridica

Pagina 1 da | (1 elementcs)

Nuevo .

|
Iorrar

Razén Social

LC & LAaw

Dependiendo del tipo de agente residente {natural o juridico), se mostrara la ventana correspondiente.
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Al abrir la ventana, solo deberdn realizar los cambios requeridos y luego presionar el botdn Aceptar para

guardar los campos. Si no se desea realizar cambios, se presiona el botdn Cancelar.

Ver Agente Residente: Para ver la informacion de un agente residente, procedemos a dar clic sobre el
boton Editar. Se abre la ventana emergente con los datos del agente residente {natural o juridico) cargado.
En este caso, solo se desea ver la informacidn, por lo cual al terminar de revisar, se presiona el botén

Cancelar para salir de |a pantalla.

Borrar Agente Residente: Para realizar esta accidn, se presiona el botdn Borrar de la lista de agentes

residentes.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1de 1 (2elementas) € < n > »

Nuevo Primer Nombre
Editar MAURICIO
Editar Borrar ERNESTO

Agentes Residente - Persona Juridica

Pigina 1de 1 (1 elementosy ¢« < n

Nuevo Raz6n Social

Editar LC & LAW

Al presionar el botén, la aplicacion enviard mensaje de confirmacion del borrado. En la pantalla que se
muestra, se podra presionar Cancelar, para no eliminar el registro o Aceptar para realizar el proceso de

borrado.
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ssr dice

;Esta seguro cJe remover este registro?

el
I

Cuando se presiona Aceptar, el registro seleccionado para borrar sera eliminado de la lista de agentes

residentes,
Con este proceso se podrd borrra los registros de agentes residentes tanto naturales como juridicos.

3.4. Solicitudes: €n esta seccion permite realizar las opciones de solicitudes permitidas por la aplicacion.

De igual forma en esta seccidn se puede dar seguimiento a las solicitudes que se realizan.

Una vez que el enlace del Sujeto Obligado no Financiero haya accedido a la aplicacién, podra realizar
las solicitudes! habilitadas por la aplicacidn. Al dar clic sobre 1a opcion Solicitudes, se mostrara la

siguiente pantalia:
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Ver Solicitudes

Tipa de Scicitud: n ‘g
Solicitud de Cambio de Nombra de Razén Social o Comerciai

Solicitudes

Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado

| solicitud para Cambio de Sector

En la misma se pueden aprecias dos pestaias:

v Nueva Solicitud: Para agregar una solicitud.

v Ver Solicitudes: Para ver el estado de las solicitudes realizadas.

Las solicitudes habilitadas en la aplicacion son las siguientes:

3.4.1. Solicitud de Cambio de Sector {Actualizaciones): Esta solicitud permite que el Sujeto Obligado no

Financiero sea reasignado a otro sector distinto al cual esta registrado.

Para poder realizar esta solicitud, el Sujetc Obligado no Financiero no debe tener ningtn proceso

pendiente, por ejemplo, la captura del formulario de datos Extra Situ.

De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectara los datos anteriores que tenga el
Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacion del cambic, mantendra su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacién o rechazo debera ser

realizada por el personal de la SSNF.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcion “Solicitud para Cambio de Sector”, de la lista “Tipo de

Solicitud”. Esto habilitara las opciones necesarias para realizar la solicitud.
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En la pantalla que se muestra, debemos ingresar la informacion solicitada:
T
|

by
» Sector Muestra el sector actual en el cualiesta asignado el Sujeto Obligado.

i
: . . | g %
» Nuevo Sector: Seleccionar de la listaiel uluevo sector al cual se desea registrar al Sujeto

i .
Obligadog Este valor no puede ser igual al sector actual.

Y

Motivo de la Solicitud: Una descripcionide la razon por la cual se estd realizando la solicitud.
I I

H
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Al terminar Ia;éaptura, se presiona Aceptar para guardar los cambios. Si no se desea realizar la

soficitud, presionamos Cancelar.

4

Se enviard un mensaje indicando el resultado del proceso.
! ‘

Seha env,iadofla solicitud satisfactoriamente.

'

! '
{

Luego de realiziar la captura de la solititud, podremos ver la informacién en la pestafia de Ver
| | |

Solicitudes. .

|
+

|
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Soliciud et
I S A 5 Vi BoRCa !
Fages 1 de 1 () shmeszon @ (" L Tamaic ce plper 10+
Lisiada de Solictusies
Sgera Ohbigado T 50 KardnComencal T Tpasdictd T FeraCmacien |7 Esudo T
Ver Canorlar L X CHAESTRAENT L& C eIt Schctrs pary Cambas de ey Woezolt Selictad wnnciad

Dentro de esta lista, se muestra los siguientes datos:

» Ver: Muestra el detalle de la solicitud registrada.

» Cancelar: Opcion que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre gue
no se haya realizado ninguin proceso de aprobacion o rechazo por parte del personal de la
Superintendencia

# Sujeto Obligado. Muestra el nombre del SO que hizo ia solicitud.
~ Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud de! registro.
# Fecha de Creacidn: Fecha en la que el enlace del SO realizo la solicitud .
~ FEstado. Muestra el estado de la solicitud. Este puede ser:
o Solicitud Inicial: Cuando el SONF la crea.
o Eliminada: Cuando el SONF la cancela {elimina}.
o Aprobada: Cuando el personal de ta SSNF la aprueba.

o Rechazada Cuando el personal de la SSMF rechaza la solicitud.

Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo
en ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicard ninglin cambio

en el SONF.

3.4.2. Cambio de Nombre de Razdn Social o Razdn Comercial: Esta opcidn es para enviar una solicitud

de cambio de nombre de la razon social, comercial o ambas a la vez.

Esta solicitud se podra realizar siempre que no exista otros procesos pendientes por parte del SONF,

como por ejemple la captura de un formulario de datos Extra Situ.
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De igual forma, deben tener presente qulz este cambio no afectard los datos anteriores que tenga el

Sujeto Obligadn|no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacion del c;ambio, mantendra su inthridad.

El sujeto Obligaqo no Financiero, salo pulede realizar |a solicitud, su aprobacion o rechazo debera ser

i
realizada por el personal de la Superintendencia.

Para crear la s?l;icitud, seleccionamos la opcidn “Solicitud de Cambic de Nombre de Razon Social o

Comercial”, de I'a lista “Tipo de Solicitud”. Esto habilitarz las opciones necesarias para realizar la
H
| i

t

solicitud.

R s o L AT s
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En la pantalla c'u'Je se muestra, debemos ingresar I|a informacién solicitada:

. |
> Razdn Social Actual: Muestra el nambre actual de la razén social del SONF.

~ Razdn Social Nueva: Para ingresar el nuevo nombre al cual se desea cambiar la razon social.

‘I

I i
Razdén Comercial Actual: Muestra ¢l nombire actual de la razon comercial del SONF.
e 1
. L . . L ‘ . .
Raozon Comercial Nueva: Para ingresar el 1&nuevo nombre al cual se desea cambiar la razén

\I

comercial.

A%

Tipo de Documento: Para esta solicitud, L]S necesario subir un documento de sustento de la

solicitud. Se debe elegir el tipo de douﬂnhento, y buscar el documento {desde el p¢, USB o

cualquier unidad), presionando iel bptc’:l Agregar Documento. Al realizar esta acciédn, se

mostrard la ruta del documento 'elegidd en Documento. El documento debe ser legible. Un
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documento que no cumpla estandares de legibilidad sera motivo para que la solicitud sea
rechazada.

# Mativo de fa Solicitud: Descripcidn de ta razén por la cual se hace la solicitud.

En este tipo de solicitud, se puede realizar ambos tipos de solicitud (Razdn social o comercial} o

solo una de ellas, a la vez.

Solfchude

Smnasaim‘.d ) Ver sclicitudes

Al terminar de captar los datos, se debe presionar el botén Aceptar para grabar los datos de la

solicitud. Si no deseamos crear la solicitud, presionamos el botdn Cancelar.

El sistema enviara el mensaje correspondiente a la captura,

Se ha enviado la solicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacion en la pestafia de Ver

Solicitudes.
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En {a pantalla se muestran los siguientes

Ver: MJestra el detalle de la solicifud reg

Sokeigwecd

datos:

strada.

Cancelar: Opcidn que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre

que no se haya realizado ningin proceso Lie aprobacidn o rechazo por parte del personal de la

Superintendencia.

Tipo delSolicitud: Muestra el tipo

ATl

Solicitud Inicial: Cuando el SONF 13 crea

Sujeto Obligado — Razén Comercial: Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
de solicitud del registro.
Fecha de Creacién: Fecha en la quL el enlace del 5O realizd la solicitud.

Estado: Muestra el estado de la solicitud, puede ser;

Eliminada: Cuando el SONF {a canrela (elimina).

Aprobada: Cuando el personal'de|ia Superintendencia la aprueba.

Rechazada: Cuando e! persopal| de la Suoerintendencia rechaza fa

solicitud.

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documento de sustento agregado a la misrna. Este

documento puede verse a través de la aplication, dandole clic al nombre del documento
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Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo
en ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningin cambio

en el SONF.

3.4.3. Dar de Baja a Sujeto Obligado {Soicitud de Eliminacidn de Registro}: Esta solicitud envia una
peticion de inhabilitar a un Sujeto Obligado no Financiero, por ejemplo, cuanda el mismo ya ha

cesado operaciones.

Esta solicitud se podré realizar siempre gue no exista otros procesos pendientes por parte del

SONF, coma por ejemplo la captura de un formulario Extra Situ.

De igual forma, deben tener presente que este cambic no afectara los datos anteriores que tenga
el Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacién del cambio, mantendra su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacién o rechazo deberd

ser realizada por el personal de la Superintendencia.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcidn “Solicitud para dar de Baja o eliminar a Sujeto
Obligado”, de a lista “Tipo de Solicitud”. Esto hahilitara las opciones necesarias para realizar la

solicitud.

Falizitudes

En fa pantalla que se muestra, debemos ingresar la informacion solicitada:
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~ Tipo de Documento. Para esta solicitud, es necesario subir un documento de sustento de la
solicitud. Se debe elegir el tipo de documento {ver cuadro 1}, y buscar el documento (desde el
pc, USB o cualquier unidad), presidnando el boton Agregar Documento. Al realizar esta accion,
se mostrara la ruta del documento elegido en Documento. El documento debe ser legible. Un
documento que no cumpla estandares de legibilidad sera motivo para que la solicitud sea
rechazada. En caso de remitir mas de uni documento el SONF podra unificarto en un solo

archivo en las formatos permitidos.

# Motivo de la Solicitud: Descripcion de la razon por la cual se hace a solicitud.

Salgisuge

Al terminar de captar los datos, se débe presionar el botén Aceptar para grabar los datos de la

solicitud. Si'no se desea crear la solicitud, se presiona el hoton Cancelar.

El sistema enviara el mensaje correspondientea la captura.

Se ha enviado la solicitud satisfacteriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacién en la pestaiia de Ver

Solicitudes.
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Solicitudes
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En la pantalla se muestran los siguientes datos:

7 Ver: Muestra el detalle de |a solicitud registrada.

v

Cancelar: Opcién que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podré realizarse siempre
que no se haya realizado ningln proceso de aprobacién o rechazo por parte del personal de Ia
Superintendencia.

» Sujeto Obligado — Razon Comercial: Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
~ Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud del registro.

» Fecha de Creacion: Fecha en la que el enlace del SONF realizo la solicitud.

~ Estodo: Muestra el estado de la solicitud, puede ser:

o Solicitud Inicial: Cuando el SONF la crea.

o Eliminada: Cuando el SONF la cancela {elimina).

o oAprobada: Cuando el personal de la Superintendencia la aprueba.

o Rechazada: Cuando el personal de la Superintendencia rechaza la

solicitud.

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documento de sustento agregado a la misma. Este

documento puede verse a través de la aplicacion.

Para gue esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo en
ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningtin cambio en el

SONF.
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En la seccién de Ver Solicitudes, siempre podran ver los datalles de cada solicitud registrada, basta con

presionar la opcion Ver.

De igual formar, el enlace del SONF podra cancelar (eliminar} una solicitud, siempre que no se haya
procesado por el personal de la SSNF, p:rsionando el Boton Cancelar. En este caso la aplicacion enviara
un mensaje de confirmacion, en la cual seldeberd presionar Cancelar para no eliminar el registro o Aceptar

para borrarlo.

e
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Al cancelar, se mostrara el siguiente mensaje:

ssrdice

; Estd Seguro de Cancelar esta Solicitud 2

Al aceptar la cancelacién, el registro des parece}'a de la lista de solicitudes.

Al ver detallé, se mosirard en una ventana emergente la informacion completa de la solicitud,

dependiendo del tipo.

Ejemplo, solicitud de cambio de nombre de Razén Social o Comercial:
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X
Tipe da Sohatud Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Secial o Comercial

Rarén Sodal Artuak L 8 CINVESTMENT Ra26n Sodial Hueya: L & CCORP

Razon Comerdial Actual | & CINVESTMENT Aazén Comendal Muevx L& CCORP

Tipo de Dowmente. Camblo de nombre de Razén Social o Comercial

Meotve de la Solidtud:  SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMERES DE EMPRESA

Ejemplo, solicitud de cambio de Sector (Solicitud de Actualizaciones):
e

Tipo de Sokdtud: Selicited para Cambla de Sectar

Sector ZONA LIBRE DE COLON
Nyewo Secter ZONA FRANCA DE ALBROOK
Mctiva de la Sclicitud:  ESTA ES UNA SOLICITUD DE CAMBIO DE SECTOR

I I e —

Una vez que el personal de la Superintendencia realice las aprobaciones o rechazos de las solicitudes, el
enlace del Sujeto Obligado no Financiero podra ver los detalles de la aprobacién y rechazo desde el listado

de sus solicitudes.

Solo debera dar clic a la opcién de Estado y dependiendo del caso podra ver el detalle del rechazo o

aprobacion de su solicitud.
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3.5. Formulario Pendiente / Formulario Extra Situ (solo informativo en este manual ya que

existe otro manual relacionado al FODE, que se proporcionard posteriormente): En esta

opcion el usuario podra realizar la captura del formulario que tenga pendiente, siempre que el

periodo para la captura de estos formularios esté habilitada.

Formulario Extra Situ

Formulario Pendiente

La captura del formulario de datos Extra Situ, dependera de cada sector, debido a que cada uno mantiene

diferentes secciones y datos que deben ser capturados.
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3.6. Comentarios Adicionales:

» Cuando se realiza un cambio de razon social o comercial, los datos anteriores que tenga el Sujeto
Obligada no Financiero, se mantendra como era antes del cambio. El nuevo nombre tendra validez
para todos los procesos que realice después de la aprobacion.

~ Cuando se realice la aprobacién de cambio de sector (Solicitud de Actualizaciones), el cambio
aplicara [para los procesos nuevos que realice el Sujeto Obligado no Financiero luego de la
aprobacién. Los datos existentes antes del eambio, permaneceran igual.

» la aprodacion de una baja de SONF (Eliminacion de Registro), implica que este Sujeto Obligado no

|

F:nancie{o no sera tomado en cue:nta para ningun proceso dentro de la aplicacion. El mismo no

!
aparecerd dentro de la aplicacion. |

4. Generales de documentos de soporte para la solicitud de eliminacion de registro

En el cuadio |, se detallan fos documentos de soporte:
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CUADRO |

' ‘documento: de sustento para la |

!. SD]lGllud de. elammaclon del reg:stro j‘

Resolucion yde Cancelacuon de Clave de
Operacion o Certificacion de Cancelacion

zana franca Ly de Clave de Operacion.

Resolucion de Cancelacion de! Registro
zona franca Agencia Panama Paclfico

Resolucian de Desafiliacion

zona franca Zona Franca del Banl

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Colon Maritime Investor, S.A.

Resolucidn de Cancelacion del Registro
zona franca Panapark Free Zone

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Panexport (Inm. Su Casa)

zona franca

Zona Franca de Albrook

Resolucion de Cancelacian del Registro

zona franca

Zona Franca de Chilibre

Resolucion de Cancelacion del Registro

zona franca

Zona Franca del Istmo, S.A.

Resolucion de Cancelacion del Registro

zona franca

Zona Franca Estatal Davis

Resolucion de Cancelacion del Registro

zona franca

Zona Franca Eurofusion, S. A.

Resolucion de Cancelacion del Registro

zona franca

Zona Franca Las Américas {Mi Morocho)

Resolucién de Cancelacion del Registro

zona franca

Zona Franca Marpesca/Corozal

Resolucion de Cancelacion del Regislro

o -
— T

=t =TT

o e T e e S =

profesionales

abogados {persona natural)

cédula de identidad; declaracmn |urada
donde hara constar que no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
que ha lerminado la relacion de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades regutadas; los
documentos que correspondan, segun el
motivo de la solicitud de eliminacion, entre
fos que pueden figurar: cancelacion de la
idoneidad; certificado de defuncion;
Escritura Publica donde conste la
renuncia como agente residente de lodas
las personas juridicas a las que prestaba
servicio como {al; Escritura Pdblica o
documento que haga constar
fehacientemente el fin de la actuacion de |
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directores, accionistas, apoderados,
participantes de un fideicomiso expreso o
posiciones similares dentro de personas
o eslrucluras juridicas, designados por
arreglo del abogado; Escritura Piblica o
documento donde se haga constar
fehacientemente los cambios de damicilio
registrado, comercial o administrativo
provistos por el abogado a estructuras
juridicas de sus clientes; otros
documentos que el sonf considere
necesarios.

Cédula de identidad de los socios;
declaracién jurada de los socios donde se
hara constar que la firma no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
que ha terminado la relacion de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documentos que correspondan, segin el
motivo de la solicitud de eliminacion, entre
los que pueden figurar: Acta inscrita de
disolucion de la sociedad, Escritura
Publica donde conste la renuncia como
agente residenie de todas las personas
juridicas a las que prestaba servicio coma
profesionales | firmas (sociedades civiles) tal; Escritura Publica o documento que
haga constar fehacientemente el fin de Ia
acluacion de directores, accionistas,
apoderados, paricipantes de un
fideicomiso expreso o posiciones similares
dentro de personas o estrucluras
juridicas, designados por arreglo de la
firma de abogado; Escritura Publica o
documento donde se haga constar
fehacientemente los cambios de domicilio
registrado, comercial o administrativo
provistos por la firna de abogado a
estructuras juridicas de sus clientes; otros
documentas que el sanf considere
necesarios.

Ceédula de identidad; declaracién jurada
donde hara consiar que no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
que ha terminado la relacion de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documentos que correspondan segan el
profesionales | contadores motivo de Ja solicitud de eliminacion del
registro, entre los que pueden figurar:
cancelacién de la idoneidad; cerlificado
de defuncién; otros documentos que
hagan conslar fehacientemente la
terminacién de la prestacion de servicios
bajo actividades reguladas o que el sonf
considere necesarios.
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Cedula de idenlidad de los socios;
declaracion jurada donde se hara constar
que la firma no realiza ninguna de las
aclividades reguladas y que ha terminado
1a relacion de negocios con los clientas a
los que prestaba servicios bajo
aclividadas reguladas; y los documentos
profesionales | firmas de contadores que correspondan segdn el motivo de la
sdlicitud de eliminacién del registro, entre
los que pueden figurar: acta inscrila
disolucion; otros documentos gue hagan
constar fehacientemente la terminacién de
la prestacion de servicios bajo actividades |
reguladas o que el sonf considere
necesarios.

destitucion, insubsistencia o renuncia.

profesionales | notario

documento de identificacion del
propietario o representante legal;
cancelacion a modificacion del aviso de
operacion; declaracian jurada donde
conste que no ejerce la aclividad regulada
Constructoras y que ha terminado la relacion de
negocios con los clientes a los que
prestaba servicios bajo la actividad
regulada; cancelacion del registro ante la
JTIA; olros documentos que se
consideren necesarios.

documenlo de identificacidn del
propietario o representante legal;
cancelacian o modificacion del aviso de
operacion; declaracidon jurada donde
conste que no ejerce la actividad regulada
y que ha terminado la relacion de
negocios con los clientes a los que
prestaba servicios bajo la aclividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

documento de identificacion y cancelacion
de licencia.

Inmobiliaria y
Construccian

inmobiliaria y

A0 amolores
Construccion el

Inmobiliaria y

. Corredor de bienes raices-persona natural
Construccion 3

documento de identificacion y cancelacion

Inmobiliariay | Corredor de bienes raices-persona de licencia

Construccion | juridica

documento de identificacion, cancelacion
o modificacion de aviso de operacion;
declaracion jurada donde hara constar
que no realiza la actividad regulada y que
Agente de bienes raices ha terminado la relacion de negocios con
todos los clientes a los que prestaba
servicio bajo |a actividad regulada; olros
documenlos que se consideren
necesarios.

Inmobiliaria y
Construccién
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casinos y
juegos de azar

completo

casinos y
juegos de azar

maquinas lipo C

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada

| donde se hara constar que la empresa ha

cesado de ejercer la aclividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador

' primario aceptando la finalizacién

definitiva de la operacion, Cancelacién o
modificacion del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necssario.

Cédula de identidad del propietario o
representante fegal; declarzcion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucion cancela o revoca la

| autorizacion para ejercer la aclividad,

contrato o nota del regulador primario
aceptando la finalizacion definitiva de la
operacion, cancelacion o modificacion del
aviso de operacion y cualquier otro que se
considere necesario.

casinos y
juegos'de azar

maquinas fipo A

Cédula de identidad del propietario o
representanie legal; declaracion jurada
donde se hara constar que |la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacién
definitiva de la operacidn, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion y
cualguier otro que se considere necesario.

casinos y
' juegos de azar

Bingos

casinos y
juegos de azar

Hipédromaos

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que |a empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes; Resclucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacidn del aviso de operacion y
cualguier otro que se considere necesario,

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que comrespondan, de los
siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definiliva de la operacion, Cancelacion o
modificacion del aviso de operacién y
cualquier otro que se considere necesario.
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\ Salas de apuestas de eventos deporiivos

| Los documentos que corraspondan, de los

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracian jurada
donde se hara canstar que la empresa ha
cesado de ejercer la aclividad regulada;

siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
madificacion del aviso de operacion y
cualquier olro que se considere necesario. |

| casinos y
juegos de azar

| Juegos de suerte y azar a través de
internet

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de gjercer la aclividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucion que cancela
licencia, cantrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion y
cualquier oiro que se considere necesario.

casinos y
juegos de azar

Loteria Nacional de Benelicencia

transporte da valores

N/A

e S O

Cédula del propietario o representanie
legal; Resolucion del Ministerio de
Seguridad de cancelacion de autorizacion;
cancelacitn o modificacion del aviso de
operacion ; otros documentos que se
consideren necesarios;

mixta

| Autos Usados

documento de identificacion del
propietario o representante legal,
cancelacion o modificacidn de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
que prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

mixto

Autos Nuevas

documento de identificacion del
propietario o represenlante legal,
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza Ia actividad
regulada y que ha terminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
que prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se

| consideren necesarios.
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| Resolucion del MICI de cancelacién de 13
autorizacion para ejercer la actividad;
documento de identificacion del
propietario o representante legal,
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hard
constar que no realiza la aclividad
regulada y que ha terminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
que prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.
documento de identificacian del
propietario 0 representante legal;
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracién jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha lerminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
que prestaba servicic bajo la aclividad
regulada; otros documentos que se
| consideren necesarios.

| N/A

| mixto Casas de Empefios

mixto Metales preciosos y Diedras preciosas

mixto Correos y Telégrafos
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